毕业论文（专科）格式要求

一、毕业论文的组成部分及要求

（一）封面：使用宁波大学毕业论文统一封面。

（二）目录：毕业论文的正文前面，要分小节，并加有大小标题，写出论文目录及相应页码。

（三）题目：毕业论文的标题要简洁明了，明确论文研究的中心内容。标题下面居中写明作者姓名。

（四）内容提要：毕业论文必须在正文前附有摘要（不要超过200字）。摘要要求用高度概括的语言，全面反映论文研究内容、研究的过程方法、研究的结果及存在的问题等。

（五）关键词：一般不超过4个，是论文研究的核心词，选择的关键词应有利于文献的分类。

（六）正文：正文是毕业论文构成的主体。论文的主体部分如果分为若干部分，则尽可能用小标题表示出来。本科论文字数5000-8000字为宜。

（七）参考文献：论文正文最后要列出使用过的主要参考文献。参考文献列法是：作者、文章（论著或教材）名称、发表的期刊（或出版社）名称及时间，其中作者与文章（论著或教材）名称之间用冒号分隔，其余用逗号分隔。
（八）打印、装订的具体格式要求：

1、论文定稿用A4纸，题目用4号黑体字，论文标题的下面写明作者姓名，要编写200字左右的内容提要，并用5号宋体字排版。

2、论文正文用5宋体字，文中的标题用小四号黑体字排版，各行间距设最小值20。 

3、标注用尾注形式；文末附“主要参考文献”，用五号宋字排版。

4、加封面装订成册。
5、出具中国知网的论文检测报告，查重率低于30%

6、请于2020年3月10日前完成上交。
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