行政管理专业
 
形式：函授    层次：专科起点本科    类别：经济管理类
一、培养目标
本专业培养具有扎实的行政管理理论基础，掌握行政学、管理学及法学基本知识和基本技能，素质高，能适应社会主义市场经济条件下依法行政需要，能在政府行政执法、秘书等单门工作的应用型专门人才。
二、培养要求
1、掌握行政学、管理学、法学、经济学等方面的基础理论和基本知识；
2、熟悉国家的方针、政策、法律和法规；具有管理方法、公共政策分析、社会调查与统计等方面的基本素质和基本能力；
3、具有较好的文字和口头表达能力；比较熟练地掌握计算机基本操作技能。
三、主要课程
企业管理学、组织行为学﹡、社会学、公共政策概论、行政管理学﹡、行政法与行政诉讼法学﹡、中国政治思想史、当代中国政治制度、人力资源管理、领导科学等。
四、最短学习年限和毕业最低学分   
最短学习年限2.5年，毕业最低学分75分。
五、学时分配  
本专业教学计划总学分90，总学时1776，其中面授学时592，自学学时1184。毕业时需满足文化素养课最低13学分，专业素养课最低17学分，职业素养课最低35学分，实训实践最低10学分。
六、实训实践环节：实训与实践环节10周。
七、技能考证类别
公共证书：计算机等级证书 、外语等级证书。
专业证书：会计从业资格证书、人力资源等级证书、司法资格证书。
八、学位授予
凡符合《宁波大学成人高等教育本科毕业生学士学位实施办法》条件者，授予相应的学士学位。
